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I. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Торги – это способ закупки, проводимый в форме конкурса. 

Заказчик – юридическое лицо, в интересах и за счет средств и для нужд которого осуществляется конкурс.

Размещение заказа – осуществляемые в порядке, установленном в Положении о закупке, действия заказчика, в целях заключения с ними контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для собственных нужд.

Участник размещения заказа (участник конкурса) – любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующие на заключение контракта. 

Представитель участника размещения заказа – лицо, представляющее интересы участника размещения заказа в отношениях, связанных с проведением конкурса, на основании доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариальной копии. Для целей настоящей конкурсной документации представителем участника размещения заказа является также единоличный исполнительный орган участника размещения заказа – юридического лица, или единоличный исполнительный орган управляющей организации, которой участником конкурса переданы полномочия единоличного исполнительного органа

Конкурсная комиссия (далее комиссия) – комиссия, созданная заказчиком, при размещении заказа путем  проведения конкурса в порядке, предусмотренном Положением о закупке.  

Официальный сайт - сайт заказчика в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг www.zakupki.gov.ru.

Конкурс – торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

Конкурсная документация– документация, утвержденная единым исполнительным органом заказчика, содержащая сведения, предусмотренные Положением о закупке.  

Заявка на участие в конкурсе– письменное подтверждение участника размещения заказа его согласия участвовать в конкурсе на условиях, указанных в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации, поданное в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией. Заявка на участие в конкурсе включает полный комплект документов, являющихся ее неотъемлемой частью, указанных в разделе III в п.7.19. настоящей конкурсной документации, оформленных в соответствии с требованиями настоящей конкурсной документации. 

Предмет конкурса – право на заключение договора на  выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчика.

Лот – определенная извещением о конкурсе и конкурсной документацией продукция, закупаемая по одному конкурсу, обособленная заказчиком в отдельную закупку в целях рационального и эффективного расходования денежных средств и развития добросовестной конкуренции.
Электронный документ – документ, информация в котором предоставлена в электронно-цифровой форме, созданный и оформленный в порядке, предусмотренном Федеральным законом Российской Федерации от 10 января 2002 года № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи».

II. «ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Законодательное регулирование

1.1.1. Настоящая конкурсная документация (далее по тексту – документация) разработана в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Положением  о закупках товаров, работ и услуг для нужд Государственного автономного учреждения Республики Мордовия «Госинформ» с учетом требований Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» и иных нормативных правовых актов.

1.2. Заказчик

1.2.1. Государственное автономное учреждение Республики Мордовия «Госинформ».

1.3. Предмет конкурса. Место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, гарантийные обязательства

1.3.1.
Предмет конкурса указан в пунктах 7.2. и 7.4 части III«ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА».

1.3.2. Заказчик извещает всех заинтересованных лиц о проведении конкурса и возможности подавать заявки на участие в конкурсе (далее по тексту - заявки), выполнение работ, оказание услуг, информация о которых содержится в части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА» и «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ» в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в документации. 

1.3.3. Место, условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, указаны в пункте 7.5. части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА».

1.4. Начальная (максимальная) цена Договора

1.4.1. Начальная (максимальная) цена договора указана в извещении о проведении конкурса и пункте 7.6. раздела III«ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА».

1.5. Источник финансирования заказа и порядок оплаты

1.5.1.
Финансирование закупки осуществляется из средств Республиканского бюджета Республики Мордовия.

1.5.2.
Порядок оплаты за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги указан в пункте 7.7. части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА».

1.6. Требования к участникам конкурса

1.6.1. В конкурсе может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель. Участник размещения заказа имеет право выступать в отношениях, связанных с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика, как непосредственно, так и через своих представителей на основании доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией.

1.6.2. Участник размещения заказа для того, чтобы принять участие в конкурсе, должен удовлетворять требованиям, установленным в пункте 1.6.3, а так же требованиям, установленным в пунктах7.8 и 7.23 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА».

1.6.3. К участникам размещения заказа предъявляются следующие обязательные требования:

· соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом конкурса;

· не проведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника конкурса - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

· неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;

· отсутствие у участника конкурсазадолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника конкурса по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

· отсутствие сведений об участникеразмещения заказа в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

· отсутствие сведений об участниках размещения заказа в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 19 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

1.7. Привлечение соисполнителей (субподрядчиков) к исполнению контракта

1.7.1.
Участник размещения заказа вправе привлечь к исполнению договора соисполнителей (субподрядчиков) в случае, если такое право предусмотрено пунктом 7.14 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА».

1.8. Расходы на участие в конкурсе и при заключении контракта

1.8.1. Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в конкурсе, участием в конкурсе и заключением договора, а заказчик не имеет обязательств в связи с такими расходами, за исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.10. Условия допуска к участию в торгах. Отстранение от участия в конкурсе

1.10.1. При рассмотрении заявок  участник размещения заказа не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе в случае:

1.10.1.1. Непредставления участником обязательных документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе (пункты7.18 и 7.23части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА»).

1.10.1.2. Несоответствия требованиям, указанным в пункте 1.6.3 и в пункте7.8 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА».

1.10.1.3. Несоответствия заявки требованиям документации, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора, части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА», предложений по срокам выполнения работ, не соответствующим пункту 7.5 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА».

1.10.2. Заказчик, конкурсная комиссия отстраняет участника размещения заказа от участия в конкурсе на любом этапе его проведения вплоть до заключения договора в случае:

· установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником  размещения заказа в соответствии с пунктом 1.6.3 и пунктом 7.8 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА».

· установления факта проведения ликвидации в отношении участника конкурса – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника конкурса – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.

· установления факта приостановления деятельности участника конкурса — юридического лица, индивидуального предпринимателя в порядке, предусмотренном кодексом российской федерации об административных правонарушениях.

1.10.2.1. Установления факта наличия у участника конкурса задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов такого участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, при условии, что участник конкурса не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.  ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

2.1.1. Информация о проведении конкурса, включая извещение о проведении конкурса, конкурсную документацию, проект договора, размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за двадцать дней до установленного в документации дня окончания подачи заявок.

2.1.2.  Извещение о проведении конкурса и документация, разрабатываемые и утверждаемые Заказчиком, должны соответствовать требованиям, установленным Положением о закупке.
2.1.3.  Со дня размещения на официальном сайте информации о проведении конкурса Заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица предоставляет такому лицу документацию в порядке, указанном в извещении о проведении конкурса. При этом документация предоставляется в письменной форме после внесения лицом, подавшим соответствующее заявление, платы за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком и указание об этом содержится в извещении о проведении конкурса, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа. Размер указанной платы не должен превышать расходы Заказчика на изготовление копии документации и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи. Предоставление документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы.
2.1.4.  Документация, размещенная на официальном сайте, должна соответствовать документации, предоставляемой в порядке, установленном извещением о проведении конкурса.
2.1.5.  В случае если для участия в конкурсе иностранному лицу  потребуется документация на иностранном языке, перевод на иностранный язык такое лицо осуществляет самостоятельно за свой счет, если иного не установлено в извещении о проведении конкурса.
2.1.6.  Любой участник конкурса вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации. Запрос направляется по адресу: Российская Федерация, 430007, Республика Мордовия, г. Саранск, ул. Осипенко 37.
2.1.7. В течение трех рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет, по адресу электронной почты указанной в запросе, разъяснения положений документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за пять рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.
Не позднее чем в течение одного  дня со дня предоставления разъяснения положений документации по запросу участника закупки такое разъяснение размещается Заказчиком на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос. 

Разъяснение положений документации не должно изменять ее суть.

2.1.8.   Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника конкурса вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса или в конкурсную документацию. Не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений такие изменения размещается Заказчиком на официальном сайте.
2.1.9.  В случае, если изменения в извещение о проведении конкурса, конкурсную документацию внесены Заказчиком позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении конкурса, конкурсную документацию изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем 15 (пятнадцать) дней.
3. ИНСТРУКЦИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ И ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

3.1. Форма заявки на участие в конкурсе и требования к ее оформлению

3.1.1. Участник размещения заказа подает заявку в письменной форме в запечатанном конверте.

3.1.2. Участник размещения заказа готовит заявку в соответствии с требованиями раздела 3 «ИНСТРУКЦИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ И ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ» и в соответствии с формами документов, установленными частью IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА».

3.1.3. При описании условий и предложений участник размещения заказа должен применять общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов, если иное не указано в части«Техническиетребования».

3.1.6. Все документы, входящие в состав заявки и приложения к ней, а также прилагаемая опись документов (форма 1 части IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА»), должны быть сшиты в единую книгу, которая должна содержать сквозную нумерацию листов, скреплены печатью (опечатаны) на обороте с указанием количества страниц, заверены подписью уполномоченного на подписание заявки лица/собственноручно заверены участником размещения заказа - физическим лицом (в том числе на прошивке). Ненадлежащее исполнение участником размещения заказа требования о том, что все листы заявки или тома заявки должны быть пронумерованы, не является основанием  для отказа в допуске к участию в конкурсе. 

3.1.7. Верность копий документов, представляемых в составе заявки, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица, если иная форма заверения не была установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации. Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в пункте 7.18части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА». Требовать от участника размещения заказа предоставления оригиналов документов, не допускается. 

3.1.8. При подготовке заявки на участие в конкурсе и документов, входящих в состав такой заявки, не допускается применение факсимильных подписей.

3.1.9. Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и приложения к ней, должны лежать в порядке, указанном в форме «Ошибка! Источник ссылки не найден.».

3.1.10. Все документы заявки и приложения к ней должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (физическим лицом).

3.1.11. Все документы, представляемые участниками размещения заказа в составе заявки, должны быть заполнены по всем пунктам.

3.1.12. Участник размещения заказа подает заявку в письменной форме в запечатанном конверте.

3.1.13. Опечатывание и маркировка конвертов с заявками, подаваемыми в письменной форме.

3.1.14. Участник размещения заказа подает заявку в запечатанном конверте. На таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка, наименование и номер лота, и реестровый номер торгов следующим образом: «Заявка на участие в открытом конкурсе ____________ (наименование конкурса). 

            3.1.15. Конверт должен быть запечатан способом, исключающим возможность вскрытия конверта без нарушения его целостности.

3.1.16. Если конверт не запечатан или маркирован с нарушением требований пунктов 3.1.14., 3.1.15., заказчик не несет ответственности в случае его потери или вскрытия раньше срока.

3.1.17. Все заявки, приложения к ним, а также отдельные документы, входящие в состав заявок, не возвращаются, кроме отозванных участниками размещения заказа заявок.

3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.2.1. Заявка, подготовленная участником размещения заказа, а также вся корреспонденция и документация, связанная с заявкой, которыми обмениваются участники размещения заказов и заказчик или уполномоченный орган, должны быть написаны на русском языке.

3.2.2. Использование других языков для подготовки заявки может быть расценено конкурсной комиссией как несоответствие заявки требованиям, установленным конкурсной документацией.

3.2.3. Входящие в заявку документы, оригиналы которых выданы участнику размещения заказа третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на этом языке при условии, что к ним будет прилагаться надлежащим образом заверенный перевод на русский язык.

3.2.4. На входящих в заявку документах, выданных компетентным органом другого государства для использования на территории Российской Федерации, должен быть проставлен апостиль (удостоверительная надпись), который удостоверяет подлинность подписи, качество, в котором выступало лицо, подписавшее документ, и, в надлежащем случае, подлинность печати или штампа, которым скреплен этот документ, либо документ должен быть подвергнут консульской легализации.

3.2.5. Наличие противоречий между оригиналом и переводом, которые изменяют смысл оригинала, может быть расценено конкурсной комиссией как несоответствие заявки на участие в конкурсе требованиям, установленным конкурсной документацией.

3.3. Валюта заявки на участие в конкурсе

3.3.1. Все суммы денежных средств в заявке и приложениях к ней должны быть выражены в российских рублях.

3.3.2. Выражение денежных сумм в других, нежели российские рубли, валютах может быть расценено конкурсной комиссией как несоответствие заявки на участие в конкурсе требованиям, установленным конкурсной документацией.

3.3.3. В случае если участник размещения заказа не имеет возможности указания денежных сумм исключительно в российских рублях, в заявке на участие в конкурсе необходимо указывать денежный эквивалент таких сумм в российских рублях по курсу Центрального банка России на дату публикации извещения о проведении конкурса на официальном сайте. При этом ценойдоговора, в случае, если участнику размещения заказа, подавшему такую заявку, будет предложено заключить договор, будет цена в рублях, указанная в заявке на участие в конкурсе участника размещения заказа.

3.4. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.4.1. Заявка на участие в конкурсе должна содержать документы, указанные в пунктах7.18и 7.23части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА».

3.4.2. В случае неполного представления документов, перечисленных в пунктах7.18 и 7.23 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА», участник размещения заказа не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе.

3.4.3. Представление заявки с отклонением по форме, установленной документацией, расценивается конкурсной комиссией как несоответствие заявки на участие в конкурсе требованиям, установленным конкурсной документацией. 

3.4.4. Если в документах, входящих в состав заявки, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то конкурсной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.

3.5. Требования к предложениям о цене договора

3.5.1. Цена договора, предлагаемая участником размещения заказа, не может превышать  начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в пункте 7.6 части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА».

3.5.2. В случае если цена договора, указанная в заявке и предлагаемая участником размещения заказа, превышает начальную (максимальную) цену договора (цену лота), соответствующий участник размещения заказа не допускается к участию в конкурсе на основании несоответствия его заявки требованиям, установленным конкурсной документацией.

3.5.3. Участник размещения заказа производит расчет цены договора в соответствии с требованиями части VI «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ» и предоставляет предложение по формечасти  IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА» (Форма 3).

3.5.4. Цена договора должна включать все налоги и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.6. Требования к описанию поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг.
3.6.1. Описание участниками размещения заказа оказываемых услуг, в случае если они являются предметом конкурса, их количественных и качественных характеристик осуществляется в соответствии с требованиями «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ» и по форме «ПРЕДЛОЖЕНИЕ  О КАЧЕСТВЕ ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ, ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ», приведенной в части IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА» (Форма 8).

3.6.2. Документация может содержать указание на товарные знаки в случае, если при выполнении работ, оказании услуг предполагается использовать товары, поставка которых не является предметом договора. При указании в конкурсной документации на товарные знаки они должны сопровождаться словами «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком.

3.7. Подтверждение полномочий представителя участника размещения заказа.

3.7.1.
Если уполномоченным представителем участника являются руководитель юридического лица, имеющий право в соответствии с учредительными документами юридического лица действовать без доверенности, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, полномочия лица на осуществление действий от имени участника при проведении настоящего конкурса подтверждаются в следующем порядке:

3.7.1.1.
Документами, подтверждающими полномочия лица, на осуществление действий от имени участника размещения заказа — юридического лица, являются: 

-
 для руководителя юридического лица – надлежащим образом заверенные копии решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности;

- 
для иного физического лица – доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенная печатью участника размещения заказа и подписанная руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа – также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

3.7.1.2.
Документами, подтверждающими полномочия индивидуального предпринимателя, являются: выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки;  надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства.

3.7.1.3.
Документом, подтверждающим полномочия физического лица, является документ, удостоверяющий личность физического лица.

3.7.2.
Если уполномоченным представителем участника является лицо, имеющее полномочия на основании надлежащим образом оформленной и заверенной доверенности, полномочия лица на осуществление действий от имени участника при проведении настоящего конкурса подтверждаются в следующем порядке:

3.7.2.1.
Документами, подтверждающими полномочия представителя, действующего на основании доверенности, являются:

-
оригинал доверенности, составленной по форме 7 «ДОВЕРЕННОСТЬ», приведенной в  части IV "ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА" или нотариальная копия такой доверенности; 

-
выписка из единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее чем за один месяц, до дня размещения извещения о проведении конкурса или нотариально заверенная копия такой выписки (если доверенность подписана руководителем юридического лица); 

-
выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей полученная не ранее чем за один месяц, до дня размещения извещения о проведении конкурсаили нотариально заверенная копия такой выписки (если доверенность подписана индивидуальным предпринимателем); 

-
копия документа, удостоверяющего личность (если доверенность подписана участником - физическим лицом); 

-
надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (если доверенность подписана иностранным лицом).

3.7.2.2.
Полномочия лица, подписавшего доверенность, должны быть подтверждены вышеназванными документами (пункт 3.7.2.1).

3.7.3.
Если уполномоченным представителем участника является руководитель обособленного структурного подразделения - филиала или представительства, полномочия такого лица подтверждаются в следующем порядке. Все документы и формы заполняются от имени юридического лица, а не филиала (представительства). Заявку на участие в торгах может подписывать: руководитель юридического лица; лицо, действующее на основании доверенности, подписанной руководителем юридического лица.

3.7.4.
Полномочия руководителя юридического лица считаются подтвержденными в случае, если сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица, подписавшего заявку, полностью совпадают в заявке и документе, подтверждающем факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица. Полномочия руководителя юридического лица не считаются подтвержденными в следующих случаях: сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица, подписавшего заявку, полностью или частично не совпадают в заявке и документе, подтверждающем факт избрания (назначения) на должность руководителя юридического лица; не представлен какой-либо из вышеуказанных документов. 

3.7.5.
Выписки из документов организации признаются документом, подтверждающим полномочия лица на осуществление действий от имени организации при следующих условиях: выписка заверена единоличным исполнительным органом (руководителем) организации и заверена печатью организации. 

4. ПОДАЧА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

4.1. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе

4.1.1. Заявки подаются участниками размещения заказа в порядке и сроки, указанные в настоящем подразделе и в пункте 7.17. части III«ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА». 

4.1.2. Участники размещения заказа имеют право подать свои заявки в день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и пункте 7.17. части III«ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА».

4.1.3. Заявки подаются по адресу, указанному в пункте 7.17. части III«ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА». При этом датой начала срока подачи заявок на участие в конкурсе является день, следующий за днем размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса.

4.1.4. В случае отправления заявки посредством почтовой связи, участник размещения заказа самостоятельно несет риск непоступления такой заявки заказчику, с соблюдением необходимых сроков.

4.1.5. Каждый конверт с заявкой, поступивший в срок, указанный в пункте  4.1.1., регистрируется уполномоченными лицами заказчика и маркируется путем нанесения на конверт индивидуального номера. 

4.1.6. Поступившие конверты с заявками регистрируются в журнале регистрации заявок на участие в конкурсе в порядке поступления конвертов с заявками. Запись регистрации конверта должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи, подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт должностному лицу заказчика.

4.1.7. По требованию участника размещения заказа, подавшего конверт с заявкой, заказчиком, выдается расписка в получении конверта с заявкой с указанием даты и времени его (её) получения.

4.1.8. Участники размещения заказа, подавшие заявки, заказчик, обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках, до вскрытия конвертов с заявками. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками, не вправе допускать повреждения таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

4.2. Изменения заявок на участие в конкурсе

4.2.1. Участник размещения заказа, подавший заявку, вправе изменить ее в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками.

4.2.2. Изменения, внесенные в заявку на участие в конкурсе, считаются ее неотъемлемой частью.

4.2.3. Заявки на участие в конкурсе изменяются в следующем порядке:

4.2.3.1. Изменения заявки подаются в опечатанном конверте. На соответствующем конверте указываются: наименование открытого конкурса, наименование и номер лота, номер заявки в следующем порядке: 

«Изменение заявки на участие в открытом конкурсе _______ (наименование конкурса). Номер заявки ____».

4.2.3.2. Изменения заявки должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок, подаваемых в письменной форме в соответствии с положениями подраздела 3.1.

4.2.3.3. Если конверт с изменениями заявки не запечатан или маркирован с нарушениями требований настоящего пункта, заказчик не несет ответственности в случае его потери или вскрытия раньше срока.

4.2.3.4. До последнего дня подачи заявок, изменения заявок подаются по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса (с учетом всех изменений извещения о проведении конкурса, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении конкурса.

4.2.3.5. Изменения заявок регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе.

4.2.3.6. После окончания срока подачи заявок не допускается внесение изменений в заявки.

4.2.3.7. Участники размещения заказа, подавшие изменения заявок на участие в конкурсе, заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких изменениях заявок до вскрытия конвертов с  изменениями заявок на участие в конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с изменениями заявок на участие в конкурсе, не вправе допускать повреждение таких конвертов и содержащихся в них изменений заявок до момента их вскрытия.

4.2.3.8. Конверты с изменениями заявок на участие в конкурсе вскрываются конкурсной комиссией одновременно с конвертами с заявками.

4.3. Отзыв заявок на участие в конкурсе

4.3.1. Участник размещения заказа, подавший заявку, вправе отозвать заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками.

4.3.2. Заявки отзываются в следующем порядке:

4.3.2.1. Участник размещения заказа подает в письменном виде уведомление об отзыве заявки, содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование конкурса, регистрационный номер заявки, дата, время и способ подачи заявки на участие в конкурсе, номер индивидуального кода.

4.3.2.2. Уведомление об отзыве заявки на участие в конкурсе должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) и собственноручно подписано физическим лицом - участником размещения заказа.

4.3.2.3. До последнего дня подачи заявок, заявления об отзыве заявок на участие в конкурсе подаются по адресу, указанному в извещении о проведении конкурса и в пункте 7.17. части III«ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА».

4.3.2.4. Если уведомление об отзыве заявки подано с нарушением требований настоящего пункта, заказчик не несет ответственности в случае его потери.

4.3.4. Уведомления об отзыве заявок на участие в конкурсе регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе.

4.3.5. После окончания срока подачи заявок не допускается отзыв заявок на участие в конкурсе.

4.4. Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием

4.4.1. Полученные после окончания приема конвертов с заявками конверты с заявками заказчиком не вскрываются и не возвращаются обратно.

5. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ, РАССМОТРЕНИЕ, ОЦЕНКА И СОПОСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

5.1.1. Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе

5.1.1.1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе осуществляется конкурсной комиссией публично, в день, во время и в месте, указанные в конкурсной документации.

5.1.1.2. Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили заказчику до окончания срока подачи заявок. В случае установления факта подачи одним участником конкурса двух и более заявок в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и не возвращаются такому участнику.

5.1.1.3. Сведения о каждом участнике конкурса, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, условия исполнения договора, являющиеся критериями оценки заявок на участие в конкурсе объявляются при вскрытии конвертов и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.1.1.4. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и представителем Заказчика непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола. 

5.1.2. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе

5.1.2.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным настоящей документацией.
5.1.2.2. На основании результатов рассмотрения заявок комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и его участником конкурса или об отказе в допуске такого участника к участию в конкурсе, в порядке и по основаниям, предусмотренным в документации.

5.1.2.3. На основании результатов рассмотрения заявок комиссией оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии и представителем Заказчика. Протокол должен содержать сведения об участниках  размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений конкурсной документации, которым не соответствует участник размещения заказа, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника размещения заказа, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации. Указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.

5.1.2.4. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников конкурса, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота.
5.1.2.5. В случае если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик передает такому участнику конкурса проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации. При этом участник размещения заказа не вправе отказаться от заключения договора.
5.1.3. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе

5.1.3.1. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса.

5.1.3.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, установленными конкурсной документацией на основании Положения о закупке. 

5.1.3.3. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

5.1.3.4. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

5.1.3.5. Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, об условиях исполнения договора, указанных в заявке победителя конкурса и участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. Протокол составляется в двух экземплярах подписывается всеми присутствующими членами комиссии, представителем Заказчика и победителем конкурса и размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.

6. ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ И ИСПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРА

6.1. Порядок заключения и исполнения договора регулируется Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными актами Заказчика с учетом нижеследующего. 

6.1.1.Заказчик в течение трех рабочих дней после подписания Протокола в котором выбран победитель процедуры закупки направляет Победителю в электронном виде указанный Протокол и проект договора. Победитель обязан в течение трех дней со дня направления ему указанных выше документов предоставить Заказчику два экземпляра подписанного со своей стороны договора в бумажном виде.
6.2. В случае, если участник размещения заказа, обязанный заключить договор, признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником размещения заказа, заявке на участие в конкурсе которого присвоен следующий порядковый номер.

6.3. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с участником размещения заказа, обязанным заключить договор, в случаях:

6.3.1. несоответствия участника размещения заказа, обязанного заключить договор, требованиям, установленным в конкурсной документации;

6.3.2. предоставления участником размещения заказа, обязанным заключить договор, недостоверных сведений в заявке на участие в конкурсе.

6.4. При заключении и исполнении договора не допускается изменение его условий по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам конкурса, кроме случаев, предусмотренных ИНФОРМАЦИОННОЙ КАРТОЙ.

6.5. При заключении договора между Заказчиком и победителем могут проводиться преддоговорные переговоры (в том числе путем составления протоколов разногласий), направленные на уточнение мелких и несущественных деталей договора. 

6.6. Заказчик по согласованию с участником при заключении и исполнении договора вправе изменить:

6.6.1. предусмотренный договором объем закупаемой продукции. При увеличении объема закупаемой продукции Заказчик по согласованию с участником вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему продукции, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением объема закупаемой продукции заказчик обязан изменить цену договора указанным образом; 

6.6.2. сроки исполнения обязательств по договору, в случае если необходимость изменения сроков вызвана обстоятельствами непреодолимой силы или просрочкой выполнения Заказчиком своих обязательств по договору;

6.6.3. цену договора:

- путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения договора;

- в случае изменения в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых государством цен (тарифов).

6.7. Если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам конкурса, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

6.8. При исполнении договора по согласованию Заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) допускается поставка (использование) товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с таким качеством и такими характеристиками товара, указанными в договоре. 

6.9. Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренном гражданским законодательством и локальными актами Заказчика.

III. ИНФОРМАЦИОННАЯ  КАРТА КОНКУРСА

В части III«ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА» содержится информация для данного конкретного конкурса, которая уточняет, разъясняет и дополняет положения части «ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА».

При возникновении противоречия между положениями части II«ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА» и части III«ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА», применяются положения части III.

	ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ОТКРЫТОГО КОНКУРСА

	№

п/п
	Наименование пункта
	Текст пояснений, информация

	7.1.
	Наименование заказчика, контактная информация


	Государственное автономное учреждение Республики Мордовия «Госинформ»

	7.2.
	Наименование конкурса, вид и предмет конкурса
	Открытый конкурс на оказание услуг по печати, конвертованию и адресной доставке почтовых отправлений для нужд ГАУ РМ «Госинформ»

	7.3.
	Официальный сайт, на котором размещена конкурсная документация
	www.zakupki.gov.ru

	7.4.
	Предмет договора


	Оказание услуг по печати, конвертованию и адресной доставке почтовых отправлений для нужд ГАУ РМ «Госинформ»


	7.5.
	Место, условия и сроки оказания услуг
	Место оказания услуг: согласно Техническим требованиям (Приложение №1 к Информационной карте конкурса).
Сроки оказания услуг: до31.12.2014 г.

	7.6.
	Начальная (максимальная) цена договора (лота)
	20 000 000 рублей


	7.7.
	Форма, сроки, порядок оплаты оказанных услуг
	В соответствии с проектом договора.

	7.8.
	Обязательные требования, установленные к  участникам размещения заказа
	· соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом конкурса

· Наличие лицензии на осуществление деятельности в области оказания услуг почтовой связи на территории Российской Федерации, выданной в соответствии с Законом № 126-ФЗ от 07.07.2003 «О связи» и действующей на весь период оказания услуг;

· непроведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника конкурса - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

· неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;

· отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

· отсутствие сведений об участнике размещения заказа в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

· отсутствие сведений об участниках размещения заказа в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 19 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»

	7.9.
	Требования, установленные заказчиком, к качеству, техническим характеристикам услуг, к их безопасности, и иные показатели, связанные с определением соответствия оказываемых услуг потребностям заказчика
	Согласно Техническим требованиям (Приложение №1 к информационной карте конкурса)



	7.10.
	Источник финансирования  
	Средства республиканского бюджета Республики Мордовия

	7.11.
	Порядок формирования цены  договора
	Цена договора включает в себя все необходимые расходы по исполнению договора, налоги, сборы и другие обязательные платежи в бюджет, согласно действующему законодательству.

	7.12.
	Валюта, используемая для формирования цены контракта и расчетов с подрядчиком
	Рубль Российской Федерации.

	7.13.
	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного контракта
	Порядок не установлен.

	7.14.
	Привлечение соисполнителей  к исполнению договора. Условия их привлечения.
	Допускается с согласия заказчика

	7.15.
	Преимущества, предоставляемые при участии в конкурсе (лоте) 
	Не предоставляются

	7.16.
	Дата начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа  разъяснений положений конкурсной документации
	Дата начала предоставления разъяснений положений конкурсной документации – дата размещения  извещения на официальном сайте заказчика.
Дата окончания предоставления разъяснений положений конкурсной документации – не позднее чем за пять дней до окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

	7.17.
	Срок и место подачи заявок на участие в конкурсе
	Заявки на участие в конкурсе подаются в период с 26.12.2013 г. по 19.01.2014 г., до 18:00.

по адресу: 430007, г. Саранск, ул. Осипенко, д. 37, каб. 301.

	7.18.
	Состав документов, представляемых для участия в открытом конкурсе)
	1. Опись документов, входящих в состав Заявки на участие в конкурсе (Форма 1 части IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА») 

2.Заявка на участие в конкурсе (Форма 2 части IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА»).

3. Сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку, включая:

- анкета участника размещения заказа (Форма 6 части IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА»).

- полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса, выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте о проведении открытого конкурса;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа (пункт 3.7 части II «ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА»);

- копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц)

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия  такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой. 

4. Предложения участника конкурса по исполнению договора, являющиеся предметом оценки конкурсных заявок по установленным критериям, отраженные в составе Заявки на участие в конкурсе, включая все приложения и подтверждающие документы, в том числе:

- Предложение о квалификации участника размещения заказа (Форма 4 части IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА»), включая документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа.

- Предложение о качестве выполняемых работ, оказываемых услуг Форма 8 части IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА;

-  Предложение о цене договора (Форма 3 части IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА»);

4. Документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

- копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, перечисленных в пункте 7.23. части III «ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА».

- Предложения о сроках (периодах) поставки товаров (выполнение работ, оказание услуг) ФОРМА 5 части IV «ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА».

	7.19.
	Дата, время и место вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
	Вскрытие конвертов с заявками будет проводиться 

20.01.2014 г. в 10:00ч. по адресу:

430007,г. Саранск, ул. Осипенко, д. 37, каб. 301.

	7.20.
	Место и дата рассмотрения заявок на участие в конкурсе
	Рассмотрение заявок на участие в конкурсе будет осуществляться 21.01.2014г. в 14:00ч. по адресу:

 430007,г.Саранск, ул. Осипенко, д. 37, каб. 301

	7.21.
	Место и дата подведения итогов конкурса
	Подведение итогов конкурса будет осуществляться 22.01.2014г. в 10:00ч. по адресу:

 430007,г. Саранск, ул. Осипенко, д. 37, каб. 301

	7.22.
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе (лоте), их содержание и значимость
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе, их содержание и значимость указаны в Приложении №2 к настоящей Информационной карте

	7.23.
	Подтверждение соответствия Участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом конкурса
	Лицензия на осуществление деятельности в области оказания услуг почтовой связи на территории Российской Федерации, выданной в соответствии с Законом № 126-ФЗ от 07.07.2003  «О связи».




Приложение № 1 к

Информационной карте конкурса

ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

на оказание услуг по печати, конвертованию и адресной доставке почтовых отправлений для нужд ГАУ РМ «Госинформ»

Саранск 2013 г.

1. Качественные характеристики услуги:

Услуги по адресной доставке почтовых отправлений для нужд ГАУ РМ «Госинформ» оказываются исполнителем своими силами без привлечения сторонних исполнителей без согласия Заказчика на основании лицензии на осуществление деятельности в области оказания услуг почтовой связи на территории Российской Федерации, выданной в соответствии с ФЗ «О связи» от 07.07.2003 г. № 126-ФЗ.

Услуги по адресной доставке почтовых отправлений услуги для нужд ГАУ РМ «Госинформ» оказываются в виде приема, распечатки, конвертования, обработки, доставки, хранения, выдачи и вручения почтовых отправлений в пределах Российской Федерации.

Под почтовыми отправлениями понимаются заказные письма с уведомлением о вручении, содержащие документы на бумажных носителях и предназначенные для доставки по адресам, указанным на постановлениях о нарушении правил дорожного движения. 

Почтовые отправления (письменная корреспонденция) забирается исполнителем по адресу: г. Саранск, ул. Осипенко, д. 37 ежедневно один раз в день (кроме выходных и праздничных дней) до 16 ч.00м., по соответствующей накладной (Приложение № 1). Накладная подписывается отправителем и исполнителем (курьером, осуществившим приёмку корреспонденции), оформляется в двух экземплярах, из которых: 1 экземпляр - для исполнителя, 1 - для Заказчика.Допускается использование накладных другого формата, при сохранении указанного набора полей.

Услуги по адресной доставке почтовых отправлений для нужд ГАУ РМ «Госинформ» включают в себя: печать постановлений о нарушении правил дорожного движения (далее- Постановлений), их конвертование, нанесение адресов на конверты и приложение уведомлений о вручении отправления, а также обеспечение своевременной доставки (вручения) почтовой корреспонденции Заказчика по адресам доставки в пределах 30 дней (без учета дня приема корреспонденции исполнителем). Формат конверта и его цветографическое исполнение должны соответствовать прилагаемому образцу (приложение 2 к техническим требованиям)

Доставка и вручение заказного письма с уведомлением о вручении, осуществляется Исполнителем лично адресату под роспись в уведомлении о вручении (Уведомление о вручении должно содержать установленные законодательством поля, а также номер Постановления (указывается на конверте в окне: «Кому-Куда»):

- физическому лицу - по предъявлении документа, удостоверяющего его личность, либо его законному представителю по предъявлении документа, удостоверяющего его личность, и доверенности.
- юридическому лицу – с указанием должности и фамилии ответственного лица, с проставлением входящего штампа (печати) организации.

При отсутствии указанных лиц Исполнитель обязан оставить в почтовом абонентском ящике извещение для адресата о поступившей в его адрес заказной корреспонденции, которую он может получить по адресу,указанному в извещении, либо заказать повторную доставку по контактным телефонам, указанным в извещении; в случае неявки адресата за заказным письмом осуществить повторную доставку с указанием в извещении даты выхода.

Возврат уведомления о вручении заказной корреспонденции адресатам Заказчику должен осуществляться по истечении двух рабочих дней после дня получения корреспонденции адресатом.

Исполнитель обязан предоставлять Заказчику отчет о доставке почтовых отправлений, с указанием причин невручения по истечении срока, установленного п. 35 Правил оказания услуг почтовой связи, утвержденных Постановлением правительства Российской Федерации от 15.04.2005 № 221.

Исполнитель должен обеспечить:

· прием в электронном виде копий Постановлений об административных правонарушениях (далее Постановление), зафиксированных комплексами фиксации нарушений Правил дорожного движения, по защищенным каналам связи;
· соответствие наносимых на почтовые отправления почтовых индексов адресам получателей;
· сортировку Постановлений по почтовым направлениям, включая сопровождение справочника почтовых направлений;
· печать Постановлений;
· конвертование отпечатанных постановлений (формирование почтовых отправлений);
· формирование списка рассылаемых почтовых отправлений на бумажном носителе для отправки адресатам в 2 (двух) экземплярах. Данные списка, представленные на бумажном носителе, должны соответствовать данным адреса на почтовом отправлении. Индекс назначения должен строго соответствовать адресу назначения;
· сохранность корреспонденции с момента ее получения у Заказчика до момента передачи адресату;

· возможность отслеживания почтовых отправлений через интернет;

· присвоение каждому почтовому отправлению (простому и заказному с уведомлением) уникального номера и штрих кода, с целью отслеживания почтовых отправлений через интернет;

· возможность единовременного (в начале действия контракта) предоставления диапазона штрих-кодов для отправлений (простых и заказных с уведомлением) на весь период действия контракта;

· формирование Отчета о доставке почтовых отправлений в 2 (двух) экземплярах с обязательным указанием номера доставленного Постановления и дату вручения;

· обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма - в случае установления данного требования заказчиком, уполномоченным органом.

2. Требования к исполнителю:

Наличие лицензии на осуществление деятельности в области оказания услуг почтовой связи на территории Российской Федерации, выданной в соответствии с Законом № 126-ФЗ от 07.07.2003 «О связи» и действующей на весь период оказания услуг.

3. Количественные характеристики услуги: 
Доставка заказного письма с уведомлением –350000 штук.

Приложение №1 

к техническим требованиям
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Приложение №2

к техническим требованиям
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 Приложение № 2

к Информационной карте конкурса

КРИТЕРИИ И ПОРЯДОК ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий выполнения государственного контракта.

Оценка заявок осуществляется с использованием следующих критериев оценки заявок: 

	№№

п/п
	Наименование критерия
	Удельный вес критерия при оценке заявки, %

	1. 
	Цена договора (стоимость работ)
	60,0

	3.
	Функциональные или качественные характеристики работ (выполнение требований к работам, изложенных в настоящей конкурсной документации)
	30,0

	4.
	Квалификация участника
	10,0

	
	Всего
	100,0


Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

Оценка заявок производится на основании критериев оценки, их содержания и значимости, установленных в конкурсной документации, в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

Сумма значимостей критериев оценки заявок, установленных в конкурсной документации, составляет 100 процентов.

Оценка критерия "Цена договора (стоимость работ)".

Значение критерия «Цена договора» определяется по формуле:

Si= 
(Cmax-Ck )* pi,
Cmax
где:

Si- значение критерия оценки;

i - порядковый номер критерия оценки. 
Cmax– начальная максимальная цена договора;

Ck- цена k-ой конкурсной заявки;

pi - удельный вес критерия.

Оценка критерия "Функциональные или качественные характеристики работ".

На оценку данного критерия влияют следующие факторы:

- соответствие предлагаемого по форме № 8«Предложение о качестве выполняемых работ, оказываемых услуг» (пояснительная записка) содержания работ и ожидаемых результатов Техническим требованиям, изложенным в настоящей конкурсной документации;

- предлагаемая технология доставки, интернет отслеживания, взаимодействия с заказчиком и адресатами, степень ее соответствия Техническим требованиям;

- реализуемость предложенных услуг, в том числе в определенные конкурсной документацией сроки.

При вычислении значения данного критерия оценки используется бальная система. При этом 1 балл присваивается участнику конкурса, чья  информация, содержащаяся в заявке, не отличается от информации, изложенной в конкурсной документации, включая Технические требования. 3 балла присваивается участнику конкурса,  предлагающему более подробную и расширенную информацию о методах решения поставленных в Технических требованиях задач и выполнения указанных в них требований. 5 баллов присваивается участнику, предлагающему более прогрессивную собственную методологическую и современную материально-техническую базу, необходимую для решения поставленных в Технических требованиях задач и выполнения указанных в них требований, и предлагающему дополнительные предложения, удовлетворяющие потребностям заказчика в том числе, с точки зрения обеспечения преемственности предлагаемых технических решений для имеющейся информационной инфраструктуры. При этом конкурсной комиссией могут также использоваться промежуточные значения – 2 и 4 балла.

Присвоение баллов осуществляется путем открытого голосования всех членов Комиссии. Мнения членов Комиссии, отличные от мнения большинства, отражаются в протоколе оценки и сопоставления заявок.

Значение рассматриваемого критерия оценки определяются по формуле:

Si= 
a i  *pi,
aiмах
где:

Si- значение критерия оценки;

i- порядковый номер критерия оценки. 
ai - балл, выставленный конкурсной комиссией по данному критерию; 

ai мах – максимально возможный балл при оценке данного критерия (5 баллов);

pi - удельный вес критерия.

Оценка критерия "Квалификация участника".

На оценку данного критерия влияют следующие факторы:

- наличие документально подтвержденной квалификации участника конкурса:

- опыт работы по выполнению аналогичных работ в интересах государственных органов власти, государственных организаций (количество выполненных контрактов (выполнение должно подтверждаться документально);

	№п/п
	Квалификация участника
	Баллы и параметры

	
	
	10 баллов
	6 баллов
	2 балл
	0 баллов

	1
	Опыт выполнения аналогичных работ по предмету конкурса за 2012 год  в интересах государственных органов власти, государственных организаций (количество контрактов и договоров, заключенных и исполненных за2012 год, что подтверждается документально)
	21 и более
	15-20
	2-14
	Менее 2


При этом конкурсной комиссией могут также использоваться промежуточные значения.

Присвоение баллов осуществляется путем открытого голосования всех членов Комиссии. Мнения членов Комиссии, отличные от мнения большинства, отражаются в протоколе оценки и сопоставления заявок.

Значение рассматриваемого критерия оценки определяются по формуле:

Si= 
a i  *pi,
aiмах
где:

Si- значение критерия оценки;

i- порядковый номер критерия оценки. 
ai - балл, выставленный конкурсной комиссией по данному критерию;

ai мах - максимально возможный балл при оценке данного критерия (10 баллов);

pi     - удельный вес критерия.

Суммирование полученных значений критериев оценки осуществляется по формуле:

Sсумм =(Si
где:

Sсумм - суммарное значение критерия оценки;

Si- значение каждого критерия оценки;

После суммирования полученных значений критериев оценки каждой заявки Комиссия ранжирует заявки по мере уменьшения полученных значений.

На основании результатов оценки и сопоставления заявок Комиссией каждой заявке относительно других по мере уменьшения суммарных значений рассматриваемых критериев оценки присваивается порядковый номер. Заявке, у которой получилось максимальное суммарное значение рассматриваемых критериев оценки, присваивается первый номер.

В случае если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения Контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других заявок, содержащих такие условия.

Победителем конкурса признается участник конкурса, заявке которого присвоен первый номер.

Конкурсная комиссия вправе привлекать экспертов для оценки сведений, содержащихся в заявках. Полученное экспертное заключение учитывается Конкурсной комиссией в процессе оценки и сопоставления заявок.

Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок. Протокол оценки и сопоставления заявок составляется в двух экземплярах. 

Протокол оценки и сопоставления заявок размещается на официальном сайте  Организатором конкурса в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок победителю конкурса направляется один экземпляр указанного протокола и проект Договора в электронной форме.
IV. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
ФОРМА 1. ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

Опись документов, представляемых для участия в открытом конкурсе на право заключения договора на _____________________________ района «______________________________» в 20___ году.

Настоящим ____________________________________________ подтверждает, что для

                          (наименование участника размещения заказа)

участие в открытом конкурсе на право заключения _______ (указать наименование предмета   договора) направляются нижеперечисленные документы.

	№№ п\п
	Наименование документов
	Страницы с __ по __
	Количество страниц 

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	
	ВСЕГО листов:
	

	
	
	


Руководитель участника размещения заказа

(уполномоченный представитель) 




_________________ (Ф.И.О.)

(подпись)

ФОРМА 2. ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

На бланке участника размещения заказа

Дата, исх. номер

Заказчику :

Директору 

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

на право заключения с заказчиком –  договора на

_____________________________________________________________________________указывается предмет   договора
1. Изучив конкурсную документацию на право заключения вышеупомянутого договора, а также применимые к данному конкурсу законодательство и нормативно-правовые акты ___________________________________________________________________________
(наименование участника размещения заказа)
в лице, ________________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)

сообщает о согласии участвовать в конкурсе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

1. Мы согласны поставить товары/выполнить работы/ оказать услуги в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении:

	№

п/п
	Наименование показателя


	Единицы измерения
	Требуемое значение


	Данные участника размещения заказа

	1
	Цена договора 

(с учетом НДС)
	рублей
	
	

	
	Процент снижения 

цены   (справочно)


	%
	
	

	2.
	Срок выполнения работ
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Предложение имеет следующие дополнительные приложения:

3.1. Приложение №1: «Расчет цены   договора» на __________стр.;

3.2. Приложение №2: Предложение о квалификации участника размещения заказа (Форма 4) на __________стр;

3.3. Приложение  №* 

* примечание: другие приложения к заявке на участие в конкурсе ФОРМА 3-5

4. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в технической части конкурсной документации влияющими на стоимость выполнения работ.

5. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на [выполнение работ, оказание услуг, поставку товаров], составляющих полный комплекс [работ, услуг товаров], которые должны быть [выполнены, оказаны или поставлены] в соответствии с предметом конкурса, данные [работы, услуги, товары] будут в любом случае [выполнены, оказаны и поставлены] в полном соответствии с Техническим заданием в пределах предлагаемой нами стоимости договора.
6. Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство [выполнить работы, оказать услуги, поставить товары] в соответствии с требованиями конкурсной документации, включая требования, содержащиеся в технической части конкурсной документации и согласно нашим предложениям, которые мы просим включить в договор.

7. Настоящей     заявкой    подтверждаем,    что    в     отношении

 ________________________________________________________________________________

(наименование организации- участника размещения заказа, индивидуального предпринимателя)

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

8. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право заказчика (уполномоченного органа, специализированной организации) [указывается орган, на который возлагается данное право], не противоречащее требованию о формировании равных для всех участников конкурса условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в томчисле сведения о соисполнителях.

9. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать договор с заказчиком – ________________ на выполнение работ в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями наших предложений, в срокдо 3 дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

10. В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя конкурса, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения   договора с [указывается наименование   заказчика], мы обязуемся подписать данный договор на выполнение работ в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями нашего предложения по цене.

11. Мы подтверждаем, что мы извещены о включении сведений о (наименование, Ф.И.О. участника размещения заказа) в Реестр недобросовестных поставщиков в случае уклонения нами от заключения   договора. 

12. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с заказчиком, уполномоченным органом) и специализированной организацией [указываются наименование заказчика, уполномоченного органа и специализированной организации, которые фактически участвуют в конкурсных процедурах] нами уполномочен _______________________________________________________ (контактная информация уполномоченного лица).

Все сведения о проведении конкурса просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

13. В случае присуждения нам права заключить договор в период с даты получения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта   договора и до подписания официального   договора настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и государственным заказчиком договора о заключении   контакта на условиях наших предложений.

14. Юридический и фактический адреса/ место жительство телефон ___________ , факс ________ , банковские реквизиты: _____________________________________________

15. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ________________________________________________________________________________

16. К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи - на _____ стр.

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель)

___________________________________________ (Фамилия И.О.)

(подпись)
Главный бухгалтер              ______________________ (Фамилия И.О.)

МП 




              (подпись)
ФОРМА 3. РАСЧЕТ ЦЕНЫ ДОГОВОРА
Приложение № ___ 

к заявке на участие в конкурсе

РАСЧЕТ ЦЕНЫ ДОГОВОРА

	№

п/п
	Наименование товаров, работ, услуг
	Единица измерения
	Цена за ед. изм. без НДС (руб.)


	Сумма НДС
(руб.)
	Кол-во
	Стоимость, вкл. НДС (руб.)



	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО цена договора
	


ИТОГО цена договора составляет: _____ (указать значение цифрами и прописью) рублей, с учетом НДС в размере _________ рублей.

Руководитель участника размещения заказа 

(или уполномоченный представитель)


_________________ (Фамилия И.О.)

(подпись)

Главный бухгалтер




_________________ (Фамилия И.О.)

М.П. 








 (подпись)

ФОРМА 4.  ПРЕДЛОЖЕНИЕ О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

Приложение № ___ 

к заявке на участие в конкурсе

	№ п/п
	Наименование показателя 
	Предложение участника размещения заказа
	Примечание

	1.
	опыт выполнения аналогичных работ по предмету конкурса за 2012 год (количество контрактов и договоров)
	
	


Руководитель Участника размещения заказа 

(или уполномоченный представитель)


_________________ (Фамилия И.О.)

(подпись)

Главный бухгалтер




_________________ (Фамилия И.О.)

М.П. 




ФОРМА 5.  Сроки (периоды) поставки товара (выполнения работ, ОКАЗАНИЯ УСЛУГ)

Приложение № ___ 

к заявке на участие в конкурсе

Сроки (периоды) поставки товара
(выполнения работ, оказания услуг)

	№ п/п
	Наименование поставляемых товаров 
(выполняемых работ, оказываемых услуг)
	Сроки (периоды) поставки товаров (выполнения работ, оказание услуг)

	
	
	Начало поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)
	Окончание поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	


Руководитель Участника размещения заказа 

(или уполномоченный представитель)

_________________ (Фамилия И.О.)

(подпись)

Главный бухгалтер



_________________ (Фамилия И.О.)

М.П. 








 (подпись)
ФОРМА 6. ФОРМА АНКЕТЫ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
ФОРМА АНКЕТЫ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

	1. Полное и сокращенное наименования организации и ее организационно-правовая форма:

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)/Ф.И.О. участника размещения заказа – физического лица
	

	2. Регистрационные данные:

2.1 Дата, место и орган регистрации юридического лица, регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 

(на основании Свидетельства о государственной регистрации)

Паспортные данные для участника размещения заказа – физического лица
	

	3. Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%) и доля их участия (для акционерных обществ– выписка из реестра акционеров отдельным документом)

(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор) (для юридических лиц)
	

	3.1. Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	3.2. Размер уставного капитала (для юридических лиц)
	

	3.3. Номер и почтовый адрес Инспекции Федеральной налоговой службы, в которой участник размещения заказа зарегистрирован в качестве налогоплательщика 
	

	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО участника размещения заказа
	

	Примечание:

Вышеуказанные данные могут быть по усмотрению участника размещения заказа подтверждены путем предоставления следующих документов: 

· Устав, положение, учредительный договор;

· Свидетельство о государственной регистрации;

· Информационное письмо об учете в ЕГРПО;

· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.

	4. Юридический адрес/место жительства участника размещения заказа
	Страна

	5. 
	Адрес 

	6. Почтовый адрес участника размещения заказа
	Страна

	7. 
	Адрес

	8. 
	Телефон

	9. 
	Факс 

	
	

	10. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	

	Примечание:

Должна быть представлена информация обо всех открытых счетах.

Вышеуказанные данные могут быть подтверждены путем предоставления письма из финансирующего банка об открытии расчетного счета.



	11. Сведения о выданных участнику размещения заказа лицензиях, необходимых для выполнения обязательств по договору (указывается лицензируемый вид деятельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)
	


	12. Сведения о дочерних и зависимых предприятиях, аффилированных лицах (о лицах, входящих с участником конкурса в одну группу лиц (в ред. ст. 105, 106 ГК Российской Федерации), в том числе об аффилированных лицах (в соответствии с определением понятия «аффилированного лица» в статье 4 Федерального закона «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности» № 948-1 от 22.03.1991 г.)
	


Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

1. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

2. ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе);

…………………………………………………………………………………………...

n.    ___________ (название документа) ____ (количество страниц в документе).
Участник размещения заказа 

(уполномоченный представитель) __________________                      _____________________

                                                                          (подпись)                           (Ф. И. О.)

Главный бухгалтер                       _____________________                    _____________________

                                                                          (подпись)                          (Ф. И. О.)

М. П.

ФОРМА 7. ДОВЕРЕННОСТЬ

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ № ____

г. Саранск __________________________________________________________________________

                                         (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)


Юридическое лицо – участник размещения заказа:

________________________________________________________________________________

  (Наименование участника размещения заказа)

доверяет ___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии ______ №_________ выдан _______________________ «____» _____________

представлять интересы ___________________________________________________

               (наименование Участника размещения заказа)

на конкурсе _____________________ (указать наименование предмета конкурса), проводимом (указать название   заказчика и уполномоченного органа).
Подпись _________________________________    ________________________ удостоверяем. 

                                                                (Ф.И.О. удостоверяемого)                           (Подпись удостоверяемого)

Доверенность действительна по «____» ____________________ _____ г.

Руководитель участника размещения заказа _______________ ( ______________ )

                                                                                                                                                            (Ф.И.О.)

М.П.

Главный бухгалтер _________________________ ( ___________________ )

 (Ф.И.О.)
Форма 8. Предложение о качестве выполняемых работ, оказаваемых услуг

Оформляется в виде пояснительной записки с описанием проектных решений, позволяющих достичь результатов, удовлетворяющих Техническим требованиям.
ПРОЕКТ

ДОГОВОР № 

возмездного оказания услуг

г. Саранск






                «___» _____________ 2013 г.

«Государственное автономное учреждение Республики Мордовия «Госинформ», именуемое в дальнейшем «Заказчик» в лице Директора Романова Алексея Евгеньевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ____________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________, действующего на основании _______________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. 3аказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию услуг печати, конвертованию и адресной доставке почтовых отправлений для нужд ГАУ РМ «Госинформ» в соответствии с Приложением № 1, которое является неотъемлемой частью данного Договора. 

1.1.1. Почтовые услуги оказываются в виде приема, обработки, печати и конвертации постановлений о нарушении правил дорожного движения (далее - Постановления), доставки, хранения, выдачи и вручения корреспонденции в территориальных границах Российской Федерации.

1.1.2. Срок оказания услуг: с момента подписания Договора до исполнения Сторонами обязательств.

1.2. Под корреспонденцией понимаются простые письма, заказные письма с уведомлением о вручении, содержащие документы на бумажных носителях и предназначенные для доставки по адресам, указанным на конвертах. 

1.3. Заказчик обязуется в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Договором оплатить услуги, оказанные Исполнителем.

2. Обязанности сторон

2.1 Исполнитель обязуется:
2.1.1. Осуществлять прием в электронном виде копий Постановлений об административных правонарушениях (далее Постановление), зафиксированных комплексами фиксации нарушений Правил дорожного движения по защищенным каналам связи. При необходимости, 1 раз в день (кроме выходных и праздничных дней) до 16 ч.00 м. забирать почтовую корреспонденцию у Заказчика, по соответствующей накладной (Приложение № 2). Накладная подписывается отправителем и Исполнителем, оформляется в двух экземплярах, из которых: 1 экземпляр – для Исполнителя, 1 экземпляр – для Заказчика. 

2.1.2.Обеспечивать соответствие наносимых на почтовые отправления почтовых индексов адресам получателей и сортировку Постановлений по почтовым направлениям, включая сопровождение справочника почтовых направлений;
2.1.3. Самостоятельно и за свой счет организовать печать и конвертование отпечатанных Постановлений (формирование почтовых отправлений). Формат конверта и его цветографическое исполнение должны соответствовать прилагаемому образцу (Приложение № 4 к настоящему Договору);
2.1.4. Осуществлять формирование списка рассылаемых почтовых отправлений на бумажном носителе для отправки адресатам в двух экземплярах с последующим предоставлением одного экземпляра заказчику. Данные списка, представленные на бумажном носителе, должны соответствовать данным адреса на почтовом отправлении. Индекс назначения должен строго соответствовать адресу назначения;
2.1.5. Обеспечивать сохранность корреспонденции с момента ее получения у Заказчика до момента доставки (вручения) адресату.

2.1.3. Обеспечивать возможность отслеживания почтовых отправлений через интернет путем присвоения каждому почтовому отправлению уникального номера и штрих кода, с целью отслеживания почтовых отправлений.

2.1.4. Осуществлять своевременную доставку корреспонденции Заказчика по адресам доставки в пределах 30 дней (без учета дня приёма корреспонденции Исполнителем) в пределах территории Российской Федерации.
2.1.5. Доставлять и вручать корреспонденцию лично адресату под роспись в уведомлении о вручении (Уведомление о вручении должно содержать установленные законодательством поля, а также номер Постановления (при наличии) о нарушении ПДД (указывается на конверте в окне: «Кому-Куда»):

- физическому лицу – по предъявлении документа, удостоверяющего его личность, либо его законному представителю по предъявлении документа, удостоверяющего его личность, и доверенности. 
- юридическому лицу – с указанием должности и фамилии ответственного лица, с проставлением входящего штампа (печати) организации.

2.1.6. При отсутствии лиц, указанных в п. 2.1.5, оставлять в почтовом абонентском ящике извещение для адресата о поступившей в его адрес заказной корреспонденции (извещение должно содержать разъяснение о возможности самостоятельного получения адресатом корреспонденции по адресу, указанному в извещении, либо путём заказа по телефонам, указанным в извещении); в случае неявки адресата за заказным письмом осуществить повторную доставку с указанием в извещении даты и времени выхода.

2.1.7. Возвращать уведомления о вручении заказной корреспонденции адресатам Заказчику по истечении двух рабочих дней после дня получения корреспонденции адресатом.

2.1.8. Предоставить Заказчику отчет о доставке почтовых отправлений в 2 (двух) экземплярах - по истечении срока хранения, устанавливаемого пунктом 35 главы 3 Правилам оказания услуг почтовой связи, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2005 г. № 221. 

2.1.9. Ни полностью, ни частично не передавать свои обязательства по настоящему Договору, не привлекать сторонних исполнителей для оказания почтовых услуг без предварительного письменного согласия со стороны Заказчика.

2.2. 3аказчик обязуется:
2.2.1. Передавать Исполнителю электронные копии Постановлений.

2.2.2. Не передавать Исполнителю корреспонденцию, запрещённую к пересылке действующим законодательством Российской Федерации. 

2.2.3. Своевременно принять и оплатить услуги согласно тарифам, указанным в Приложении № 3 к настоящему Договору.

3. Цена Договора и порядок расчетов

3.1. Цена Договора составляет 20 000 000 (Двадцать миллионов рублей) 00 копеек. Цена единицы каждой услуги определяется в соответствии с Приложением № 2 (Перечень и стоимость оказываемых услуг) и является неизменной на протяжении всего срока действия Договора.

Цена включает в себя все налоги и таможенные пошлины, выплаченные или подлежащие выплате, расходы на упаковку (конверты) и доставку отправлений до адресата, возврат неврученной корреспонденции.

Оплата оказанных услуг производится из средств, выделяемых из бюджета Республики Мордовия. Своевременное и полное выделение Правительством Республики Мордовия средств на обеспечение Договора является условием исполнения обязательства по оплате работ Заказчиком.
3.2. Приемка оказанных услуг на соответствие по объёму и качеству требованиям настоящего Договора производится путем подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг по окончании каждого расчетного периода (1 месяц). 

3.3. Оплата производится по факту оказанных услуг, течение 30 (тридцать) дней после подписания Сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг, путем перечисления денежных средств на расчетный счет исполнителя.
4. Ответственность сторон 

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение принятых на себя обязательств, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. В случае нарушения сроков оказания услуг, предусмотренных п. 2.1.4 настоящего Договора, Исполнитель выплачивает неустойку в соответствии с законодательством РФ. Уплата неустойки не освобождает Стороны от исполнения обязательств по настоящему Договору.

4.3. В случае нарушения сроков оплаты услуг, предусмотренных п.3.3настоящегоДоговора, Заказчик выплачивает неустойку в соответствии с законодательством РФ. Уплата неустойки не освобождает Стороны от исполнения обязательств по настоящему Договору.
5. Форс-мажор

5.1 Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору  в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы, таких как: пожар любого характера, блокада, запрещение экспорта или импорта, взрывы, шторм, наводнение, землетрясение, демонстрации, гражданские волнения, забастовки, война (объявленная или нет), военные действия или эмбарго, нестабильность, действия органов государственной власти, другие непредвиденные обстоятельства, независящие от воли стороны, объявившей форс-мажор, если такие обстоятельства непосредственно влияют на исполнение Договору. В этом случае время исполнения обязательств по настоящему Договору отодвигается на время действия соответствующего обстоятельства.
5.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему Договора, в связи с условиями, указанными выше, обязана письменно известить другую Сторону о наступлении обстоятельств, препятствующих выполнению ее обязательств и начать поиск альтернативных способов выполнения Договора, не зависящих от форс-мажорных обстоятельств.

6. Порядок разрешения споров

6.1. Все споры и разногласия между Сторонами, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Договора разрешаются в порядке досудебного разбирательства: путем переговоров.
6.2. При невозможности прийти к соглашению путем переговоров, Стороны вправе продолжить разрешение спорных вопросов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, путем обращения в Арбитражный суд.

7. Срок действия Договора и 

условия расторжения

7.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до исполнения Сторонами принятых на себя обязательств.

7.2. Расторжение Договора допускается по соглашению Сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным  законодательством Российской Федерации.

8. Заключительные положения

8.1. Любые изменение и дополнения к Договору действительны после подписания Сторонами дополнительных соглашений, которые оформляются в письменном виде, скрепляются подписью и печатью обеих Сторон. Устные соглашения юридической силы не имеют.

8.2. В случае изменения у какой-либо из Сторон юридического адреса, названия или банковских реквизитов, она обязана в течение 5 (пяти) рабочих дней письменно известить об этом другую сторону.

8.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

13. Приложения

9.1. Настоящий Договор содержит следующие приложения, являющиеся его неотъемлемой частью:  

- Приложение № 1 – Технические требования на оказание услуг по печати, конвертованию и адресной доставке почтовых отправлений для нужд ГАУ РМ «Госинформ»;

- Приложение № 2 – Накладная для забора корреспонденции (Форма);

- Приложение № 3 - Перечень и стоимость оказываемых услуг;

- Приложение № 4 – Формат конверта.

14. Юридические адреса и банковские реквизиты сторон

Заказчик:

ГАУ РМ «Госинформ»

Юридический адрес:  430030, Республика Мордовия, г. Саранск, ул. Пролетарская, 

д. 39, каб. 306

Почтовый адрес: 430007, Республика Мордовия, г. Саранск, ул. Осипенко, д. 37

ИНН/КПП 1326198661/132601001, р/с 40601810552891000001В ГРКЦ НБ Республики Мордовия  Банка России г. Саранск л/с 31096U84810 БИК 048952001

Исполнитель:

Подписи сторон:

	Заказчик:

Директор ГАУ РМ «Госинформ»

_________________ /А.Е. Романов/
	 Исполнитель:

___________________

________________ /____________/




Приложение №1 
к Договору № ___ от «___» _________ 20__г.
ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

на оказание услуг по печати, конвертованию и адресной доставке почтовых отправлений для нужд ГАУ РМ «Госинформ»

Саранск 2013 г.

1. Качественные характеристики услуги:

Услуги по адресной доставке почтовых отправлений для нужд ГАУ РМ «Госинформ» оказываются исполнителем своими силами без привлечения сторонних исполнителей без согласия Заказчика на основании лицензии на осуществление деятельности в области оказания услуг почтовой связи на территории Российской Федерации, выданной в соответствии с ФЗ «О связи» от 07.07.2003 г. № 126-ФЗ.

Услуги по адресной доставке почтовых отправлений услуги для нужд ГАУ РМ «Госинформ» оказываются в виде приема, распечатки, конвертования, обработки, доставки, хранения, выдачи и вручения почтовых отправлений в пределах Российской Федерации.

Под почтовыми отправлениями понимаются заказные письма с уведомлением о вручении, содержащие документы на бумажных носителях и предназначенные для доставки по адресам, указанным на постановлениях о нарушении правил дорожного движения. 

Почтовые отправления (письменная корреспонденция) забирается исполнителем по адресу: г. Саранск, ул. Осипенко, д. 37 ежедневно один раз в день (кроме выходных и праздничных дней) до 16 ч.00м., по соответствующей накладной (Приложение № 1). Накладная подписывается отправителем и исполнителем (курьером, осуществившим приёмку корреспонденции), оформляется в двух экземплярах, из которых: 1 экземпляр - для исполнителя, 1 - для Заказчика. Допускается использование накладных другого формата, при сохранении указанного набора полей.

Услуги по адресной доставке почтовых отправлений для нужд ГАУ РМ «Госинформ» включают в себя: печать постановлений о нарушении правил дорожного движения (далее- Постановлений), их конвертование, нанесение адресов на конверты и приложение уведомлений о вручении отправления, а также обеспечение своевременной доставки (вручения) почтовой корреспонденции Заказчика по адресам доставки в пределах 30 дней (без учета дня приема корреспонденции исполнителем). Формат конверта и его цветографическое исполнение должны соответствовать прилагаемому образцу (приложение 2 к техническим требованиям)

Доставка и вручение заказного письма с уведомлением о вручении, осуществляется Исполнителем лично адресату под роспись в уведомлении о вручении (Уведомление о вручении должно содержать установленные законодательством поля, а также номер Постановления (указывается на конверте в окне:«Кому-Куда»):

- физическому лицу - по предъявлении документа, удостоверяющего его личность, либо его законному представителю по предъявлении документа, удостоверяющего его личность, и доверенности.
- юридическому лицу – с указанием должности и фамилии ответственного лица, с проставлением входящего штампа (печати) организации.

При отсутствии указанных лиц Исполнитель обязан оставить в почтовом абонентском ящике извещение для адресата о поступившей в его адрес заказной корреспонденции, которую он может получить по адресу, указанному в извещении, либо заказать повторную доставку по контактным телефонам, указанным в извещении; в случае неявки адресата за заказным письмом осуществить повторную доставку с указанием в извещении даты выхода.

Возврат уведомления о вручении заказной корреспонденции адресатам Заказчику должен осуществляться по истечении двух рабочих дней после дня получения корреспонденции адресатом.

Исполнитель обязан предоставлять Заказчику отчет о доставке почтовых отправлений, с указанием причин невручения по истечениисрока, установленного п. 35 Правил оказания услуг почтовой связи, утвержденных Постановлением правительства Российской Федерации от 15.04.2005 № 221.

Исполнитель должен обеспечить:

· прием в электронном виде копий Постановлений об административных правонарушениях (далее Постановление), зафиксированных комплексами фиксации нарушений Правил дорожного движения, по защищенным каналам связи;
· соответствие наносимых на почтовые отправления почтовых индексов адресам получателей;
· сортировку Постановлений по почтовым направлениям, включая сопровождение справочника почтовых направлений;
· печать Постановлений;
· конвертование отпечатанных постановлений (формирование почтовых отправлений);
· формирование списка рассылаемых почтовых отправлений на бумажном носителе для отправки адресатам в 2 (двух) экземплярах. Данные списка, представленные на бумажном носителе, должны соответствовать данным адреса на почтовом отправлении. Индекс назначения должен строго соответствовать адресу назначения;
· сохранность корреспонденции с момента ее получения у Заказчика до момента передачи адресату;

· возможность отслеживания почтовых отправлений через интернет;

· присвоение каждому почтовому отправлению (простому и заказному с уведомлением) уникального номера и штрих кода, с целью отслеживания почтовых отправлений через интернет;

· возможность единовременного (в начале действия контракта) предоставления диапазона штрих-кодов для отправлений (простых и заказных с уведомлением) на весь период действия контракта;

· формирование Отчета о доставке почтовых отправлений в 2 (двух) экземплярах с обязательным указанием номера доставленного Постановления и дату вручения;

· обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев размещения заказа на создание произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма – в случае установления данного требования заказчиком, уполномоченным органом.

2. Требования к исполнителю:

Наличие лицензии на осуществление деятельности в области оказания услуг почтовой связи на территории Российской Федерации, выданной в соответствии с Законом № 126-ФЗ от 07.07.2003 «О связи» и действующей на весь период оказания услуг.

3. Количественные характеристики услуги: 
Доставка заказного письма с уведомлением – 350000 штук.

Приложение № 2

к Договору № ___ от «___» _________ 20__г.
Форма
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Подписи сторон:

	Заказчик:

Директор ГАУ РМ «Госинформ»

_________________ /А.Е. Романов/
	 Исполнитель:

___________________

________________ /____________/




Приложение № 3

к Договору № ___ от «___» _________ 20__г.
Перечень и стоимость оказываемых услуг

	Наименование услуги
	Стоимость 

(руб.)

	Доставка заказных писем с уведомлением

о вручении
	

	Доставка простых писем 


	


Подписи сторон:

	Заказчик:

Директор ГАУ РМ «Госинформ»

_________________ /А.Е. Романов/
	 Исполнитель:

___________________

________________ /____________/




Приложение № 4

к Договору № ___ от «___» _________ 20__г.
[image: image4.jpg]9’7 ‘seHAauaLmodL) "UA ‘NoHede) i
suaotdo| exmugAuoad 0S00EY

(INd ou ITgIN TT9n] T'TO LIVeYT) suaodojy axngALoad ou
Ual XMHHadLAHE eg10daLONHUN|N BUHOXMET OJOHXOdOT MLOOHOBLIOESQ

NUTNBLIDHN NOHHBg10deTAD0 | BUHOXMET olJoHxodoT NLOBLIQO g
unHamAdeHogedu xi9HanLedLoMHUWe uMnessnd yoHHesoduentenwoLge diHaf





Подписи сторон:

	Заказчик:

Директор ГАУ РМ «Госинформ»

_________________ /А.Е. Романов/
	 Исполнитель:

___________________

________________ /____________/
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